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1. INTRODUCION

O obxecto da presente instrucion de xustificacion € o de detallar o modo en que deben
realizarse os procesos de xustificacion do Programa de axudas ds aceleradoras de apoio
ao emprendemento innovador no ano 2017.

As bases da convocatoria tenen por obxecto fomentar o servizo que prestan as
aceleradoras privadas de innovacion aos emprendedores, pemes, start ups ou spin offs
innovadoras en Galicia, mediante un programa de aceleracién nas etapas temperds,
proporcionando formacién a fravés dunha rede de fitorizacion de expertos,
infraestruturas, asesoramento intensivo e capital semente.

Neste sentido, desenvolve e interpreta de xeito detallado os requisitos contidos na
Resolucion do 23 de setembro de 2016 (DOG n° 193 do 10 de outubro de 2016) pola que
se establecen as bases reguladoras para a concesidon, en réxime de concorrencia
competitiva, do Programa de axudas &s aceleradoras privadas de aqapoio ao
emprendemento innovador.

2 GASTOS SUBVENCIONABLES

De acordo co artigo 29.1 da Lei 9/2007, de 13 de xuno, de subvencions de Galicia, tefen
a consideracion en xeral de gastos subvencionables aqueles que, de xeito indubidable,
respondan & natureza da actividade subvencionada e se realicen no prazo establecido
polas bases reguladoras das subvencions. En ningin caso o custo de adquisicion dos
gastos subvencionables poderd ser superior ao valor de mercado.

Neste sentido e en referencia ao Programa de axudas &s aceleradoras privadas de apoio
ao emprendemento innovador ao que se refiren estas instrucions, a Axencia Galega de
Innovacion resérvase o dereito de solicitar & entidade beneficiaria, cando o considere
oportuno, as caracteristicas dos produtos ou servizos adquiridos, para valorar a medida
en que responden & natureza da subvencidn e para poder obter por si mesma unha
estimaciéon do prezo de mercado, solicitando orzamentos a empresas provedoras destes
produtos ou servizos para a administracion.


http://www.xunta.gal/dog/Publicados/2016/20161010/AnuncioG0198-300916-0001_gl.html
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Tipos de gastos imputables

Gastos de funcionamento da aceleradora (importe maximo 50.000€)

Serdn aqueles que, de xeito inequivoco, se correspondan co financiamento das
diferentes fases de aceleraciéon dos proxectos innovadores, como:

a)
b)

c)

d)
e)

f)

Custos do persoal necesario para desenvolver o plan de aceleracion.
Gastos de axudas de custo e desprazamento do dito persoal. Gastos de inscricion
en feiras e eventos.
Gastos de publicidade e difusion do programa de aceleracion.
Adquisicidon de equipamento para o espazo de coworking.
Gastos derivados da contratacion de medios externos (subcontratacion) dirixidos &
formacién, mentoring, plataformas de seguimento ou preparacién dos proxectos,
respectando o establecido no arfigo 27 da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de
subvencions de Galicia, e tendo en conta que, en todo caso, esta non poderd
superar o limite do 50 % do custo total da actividade subvencionada.
Gastos xerais, materiais e técnicos. Estes gastos incluen os seguintes:
— Gastos de execucion de material técnico (guias, material soporte para as
actividades de aceleracion...).
— Gastos xerais necesarios para a execucion das actividades de aceleracion
(arrendamentos, subministracions e comunicacions).
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2.1.2 Gastos de desenvolvemento dos proxectos empresariais (importe
maximo de 75.000€)

Serdn subvencionables aqueles destinados ao desenvolvemento dun minimo
de 3 e un maximo de 7 proxectos por aceleradora, previamente validados
consonte o procedemento regulado no artigo 22 da convocatoria, como:

a) Adquisicion de equipamento e material instrumental.

b) Subcontratacién con organismos de investigacion, respectando o
establecido no artigo 27 da Lei 9/2007, do 13 de xuno, de subvencions
de Gadlicia, e tendo en conta que, en todo caso, esta non poderd
superar o limite do 50 % do custo total final da actividade
subvencionada.

c) Gastos de asesoramento no rexistro de patentes.

d) Gastos de elaboracion do plan de negocio.

e) Outros que se consideren relevantes para a viabilidade do proxecto
empresarial.

2.2 Periodo de imputacién dos gastos

O aboamento das axudas realizarase en unha ou duas anuadlidades, de
acordo co establecido na correspondente resolucion de concesion. O
periodo de imputacion dos gastos e prazos de xustificacion para cada
anualidade son os seguintes:

Anualidade 2016:

Prazo de xustificacion: ata o 15 de decembro de 2016, incluido.

(gastos correspondentes ao periodo comprendido enfre o 1 de xaneiro e o 30
de novembro de 2016)

Anualidade 2017:
Prazo de xustificacion: ata o 15 de decembro de 2017, incluido.

(gastos correspondentes ao periodo comprendido entre 1 de decembro de
2016 e 0 30 de novembro de 2017)

Considerarase gasto subvencionable o que foi efectivamente pagado con
anterioridade d finalizacién dos prazos de xustificacién. Exceptianse aqueles
gastos cuxos pagamentos deban efectuarse nun momento posterior por
axustdrense aos calendarios de recadacién, como os ingresos & conta do IRPF
ou cotas por seguros sociais liquidables con posterioridade ds ditas datas de
xustificacion.



W XUNTA ain
& DE GALICIA /g -

2.3 Forma de acreditaciéon dos diferentes conceptos de gastos
subvencionables

Estes criterios son vdlidos tanto para gastos de aceleradora como para
desenvolvemento de proxectos.

2.3.1 Gastos de persoal (sé aceleradora)

Serdn subvencionables os custos salaricis e de seguridade social do persoal
necesario para desenvolver o programa de aceleracién subvencionado,
fanto persoal propio da enfidade como aqueloutro que se contrafe
especificamente para a execucion do programa.

Por outra banda, e & marxe da xornada establecida no contrato de traballo
da persoa imputada, unicamente se considerardn gastos subvencionables as
horas efectivas de traballo adicadas ao programa de aceleraciéon, de acordo
coa porcentaxe de imputacion declarada pola entidade beneficiaria e que a
Axencia Galega de Innovacion poderd comprobar nas actividades de
seguimento.

Non se considerardn gastos de persoal os gastos de natureza extrasalarial
(indemnizacions, pluses extrasalariais...) que non formen parte da base de
cotizacion. Os gastos derivados das axudas de custo e desprazamento
incluidos na ndmina, serdn xustificados no punto o seguinte.

A acreditacion deste gastos se realizard a través da seguinte documentacion:

(a) Copia dos xustificantes das cotizacions & Seguridade Social (RLC e RNT)
correspondentes aos meses imputados.

(b) Copia das ndminas correspondentes aos meses imputados.

(c) Copia do impreso de liquidacion nominal do IRPF (modelo 111)
acompanado de declaracién responsable das retencidons practicadas
(Modelo Anexo VIII).

2.3.2 Gastos de axudas de custo e desprazamento (sé aceleradora)

Serdn gastos subvencionables baixo este concepto os efectivamente
realizados relativos aos gastos de axudas de custo e desprazamento do
persoal incluido na letra anterior. Aos efectos desta convocatoria entrardn
neste apartado os seguintes:

- Os gastos de viaxe, entendendo como tales a cantidade que se aboa
pola utilizacidon de calquera medio de transporte.

- Os custos de desprazamento, empregando como valor do gasto por
quildmetro o fixado no convenio de aplicacién & persoa ou, No seu
5
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defecto, con cardcter supletorio os importes establecidos no Decreto
144/2001, do 7 de xunho, sobre indemnizaciéns por razén de servizo ao
persoal con destino na administracion autondmica de Galicia.

- As dietas de manutencién e aloxamento, co valor do gasto previsto
para este concepto no convenio colectivo que lle sexa de aplicacion &
persoa ou, no seu defecto, con cardcter supletorio os importes
establecidos no Decreto 144/2001, so 7 de xuno.

- Os custos de inscricion en feiras, congresos ou eventos relacionados
coas actividades de aceleracion.

A acreditacién deste gastos se realizard a través da seguinte documentacion:

No caso de que se incluan na ndmina da persoa, serd a propia ndmina (xa
achegada en relacion & xustificacion dos gastos de persoal) xunto coa
xustificacion do seu pagamento.

Noutro caso, mediante certificacion individualizada por persoa, onde se faga
constar o seu nome, a data e motivo da realizacion de cada desprazamento
e o importe desagregado por conceptos de cada un deles, emitida polo
representante da entidade (ou persoa con capacidade de certificacion),
xunto co xustificante do seu pagamento.

No seu caso, copia das facturas que deberd observar os requisitos formais
establecidos no artigo 6 do Real decreto 1619/2012, do 30 de novembro, polo
que se aproba o regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacion,
orixinais ou copias cotexadas, formato electronico admisible legalmente, e
xustificaciéon do pagamento a través de tfransferencia ou cargo bancario,
tendo que conta que deberd estar referida de forma inequivoca & entidade
beneficiaria e ao periodo que abrangue a subvencion,

2.3.3 Gastos derivados da contratacion de medios externos (aceleradora)
/subcontratacidons organismos de investigacion (proxectos)

Cando as entidades beneficiarias tenan que recorrer & subcontratacion,
deberdn cumprir co establecido no artigo 27 da Lei 9/2007 do 13 de xuno, de
subvencioéns de Galicia, tendo en conta que, en todo caso, esta non poderd
superar o limite do 50 por cenfo do custo total final da actividade
subvencionada.

En ningln caso poderd concertarse a execucion total ou parcial das
actividades subvencionadas con:

e Persoas ou entidades incursas nalgunha das prohibiciéns para contratar
previstas na lexislacion vixente.

e Persoas ou enfidades que percibisen outras subvencidéns para a
realizacion da actividade obxecto de contfratacion.

e Intermediarios ou asesores Nos que 0s pagamentos se definan como
unha porcentaxe de custo total da operacién, agds que o dito
pagamento estea xustificado con referencia ao valor de mercado do
fraballo realizado ou dos servizos prestados.
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e Persoas ou entidades vinculadas co beneficiario, salvo nas excepcions
previstas na lexislacion.

e Persoas ou entidades solicitantes da subvencidn na mesma
convocatoria pero que non a obtivesen por non reunir os requisitos ou
non alcanzar a valoracion suficiente.

Os subconftratistas quedardn obrigados soamente ante o beneficiario, que
asumird a total responsabilidade da execucion da actividade subvencionada
fronte & administracion.

NOTA IMPORTANTE:

A informacion contfida neste apartado supdén unicamente un resumo dos
contidos na Lei 9/2007 de Subvencidns de Galicia (enlace Lei), e non reflicte a
totalidade dos seus requisitos. Para unha maior e mellor informacion,
recoméndase a lectura e andlise tanto desta lei como do Decreto 11/2009, de
8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da devandita lei (enlace

Decreto).

A acreditacion destes gastos derivados da confratacidn de medios
externos/subcontratacion realizarase do seguinte modo:

e Copia do contrato correspondente & contfratacidn de medios
externos/subcontrtacion na que consten claramente as actividades
subcontratadas e a sUa relacion co programa de
aceleraciéon/proxecto acelerado.

e Factura ou facturas correspondentes.

e Documentacién acreditativa do pago das facturas, segundo as regras
indicadas no epigrafe 3.

2.3.4 Ovutros gastos (aceleradora e proxectos).

Xustificaranse coa factura que deberd observar os requisitos formais
establecidos no artigo 6 do Real decreto 1619/2012, do 30 de novembro, polo
que se aproba o regulamento polo que se regulan as obrigas de facturacion,
orixinais ou copias cotexadas, formato electronico admisible legalmente, e
xustificacion do pagamento a fravés de transferencia ou cargo bancario,
tendo que conta que deberd estar referida de forma inequivoca & entidade
beneficiaria e ao periodo que abrangue a subvencion.

Casos particulares:

a) Cando se frate de gastos xerais necesarios para a execucion das
actividades de  aceleracion (arrendamentos,  subministracions e
comunicacioéns) terase en conta que:

- O periodo ao que se refire a factura, que debe encontrarse dentro do que
abrangue a subvencion.



http://www.xunta.es/dog/Publicados/2009/20090129/Anuncio52CA_gl.html
http://www.xunta.es/dog/Publicados/2009/20090129/Anuncio52CA_gl.html
http://www.xunta.es/dog/Publicados/2007/20070625/Anuncio2161A_gl.html
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- No caso de arrendamentos, subministracions, comunicaciéns, limpeza e
seguridade e vixilancia, deberdn constar os lugares aos que se refiren como
espazos do programa de aceleracion.

b) Cando se trate de adquisicidon de equipamentos (tanto para o espazo de
aceleracidon como para os proxectos acelerados) achegarase, xunto coa
factura, unha declaracion asinada polo representante legal da empresa en
que se detalle o cadro de amortizacion de cada equipamento incluido no
seu orzamento calculado sobre a base de boas prdcticas contables, asi como
un informe técnico sobre o periodo de amortizacion.

NOTA IMPORTANTE:

Os gastos realizados pola entidade beneficiaria para os proxectos acelerados
deberdn referirse, de xeito inequivoco, a un proxecto validado de acordo co
procedemento especificado no epigrafe 5 e estar relacionado cunha
actividade de aceleracion das especificadas na Memoria Final (Anexo V)
para o dito proxecto.

3 CRITERIOS PARA XUSTIFICAR O PAGO EFECTIVO DOS GASTOS

En todos os casos anteriores, os criterios para xustificar o pago efectivo dos
gastos son os seguintes:

Pagos realizados mediante cheque: Este debe de ser nominativo e
débese achegar copia do mesmo. Asi mesmo, débese achegar o
xustificante bancario do movemento orixinado polo cobro do cheque.

Pago mediante pagarés, letras de cambio ou similares: Acreditarase
mediante fotocopia cotexada do documento que corresponda e do
extracto bancario acreditativo do cargo.

Pago mediante domiciliacién bancaria: Acreditarase mediante copia
impresa do documento electronico ou fotocopia cotexada do ingreso
en conta acreditativo dos documentos de gasto que se saldan.

Pagos realizados mediante transferencia bancaria ou ingresos en
conta: Acreditarase mediante a orde de transferencia con ordeante e
beneficiario claramente identificados e selo de compensacion da
entidade financeira ou, na sua falta, copia impresa do documento
electronico ou fotocopia cotexada do extracto bancario acreditativo
do cargo.

Non serd vdlida a orde de pago, requirindose xustificante bancario ou,
no seu caso, un certificado bancario no que se recollan os apartados
mencionados anteriormente, asinado e selado pola entidade
financeira en cuestion.

Pagos por remesa bancaria: Cando se presente un pago global polo
importe do total das néminas de todos os fraballadores ou doutros
gastos xerais (pago por remesa), ademais do extracto bancario

8
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deberd presentarse o detalle de todos os importes mensudis satisfeitos
aos traballadores (identificados nhominalmente) imputados incluidos no
PAgo ou a desagregacion dos gastos imputados incluidos na remesaq,

debidamente selado pola entidade financeira.

Pago da Seguridade Social: Presentaranse os documentos RLC_Recibos
de liquidacion de Cofizaciones (ou equivalente) e RNT_Relaciéon
Nominal de Traballadores (ou equivalente) nos que apareza o selo de
compensacidon ou o pago efectivo da entidade financeira
correspondente.

NOTA IMPORTANTE:

En ningun caso se aceptardn pagos por caixa ou en metdlico.

Respecto da contabilizaciéon dos gastos, a entidade beneficiaria deberd
asegurar na sua contabilidade a rastrexabilidade dos gastos imputados.

4 PAGAMENTO DA SUBVENCION

4.1 Pagamento anualidade 2017.

Prazo: ata o 15 de decembro de 2016 (gastos realizados enfre o 1 de xaneiro e
0 30 de novembro de 2016).

Documentacion:
e Modelo de solicitude (Anexo IV).
e Acreditacion dos diferentes conceptos de gastos subvencionables e o
seu pagamento de acordo co establecido neste Manual.

Forma de presentacion:

Exclusivamente a través de Sede Electrénica da Xunta, carpeta de cidaddn,
no frédmite comun "achega documentacioén xustificativa”.

4.2 Pagamento anualidade 2018.

Prazo: ata o 15 de decembro de 2017 (gastos realizados entre o 1 de
decembro e o 30 de novembro de 2017).

Documentacion:
e Modelo de solicitude (Anexo V).
e  Memoria final (Anexo V)
e Acreditacion dos diferentes conceptos de gastos subvencionables e o
seu pagamento de acordo co establecido neste Manual.

Forma de presentacion:
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Exclusivamente a través de Sede Electronica da Xunta, carpeta de cidaddn,
no trédmite comun "achega documentacioén xustificativa”.

5 SISTEMA DE VALIDACION DE PROXECTOS

De acordo co establecido no artigo 22 da Resolucion do 23 de setembro de
2016 a entidade beneficiaria deberd remitir & Axencia Galega de Innovacion
as propostas de proxectos empresariais innovadores a financiar.

5.1 Procedemento de validacion

a) Solicitude da reunion do Comité de validacion de proxectos a través do
técnico de apoio (Juan Vicente Sudrez Bouzas :

juan.vicente.suarez.bouzas@xunta.gal ou Elena Polo Prieto:

elena.polo.prieto@xunta.gal).
b) Elaboracion da ficha de proxecto/s a validar segundo o modelo

establecido.
c) Comité de validacién de proxectos:

O comité de validacién de proxectos estard integrado por:

o Polo director da Area de Servizos da Axencia Galega de Innovacién,
Ou persoa en quen delegue, que actuard como presidente.

. Polo director de XesGalicia, Sociedade Xestora de Entidades de
Investimento de Tipo Pechado, S.A.U., ou persoa en quen delegue.

o Por dous empregados publicos da Axencia Galega de Innovacion,
actuando un deles como secretario, con voz e sen voto.

O comité decidird sobre a validacion ou non validacién dos proxectos
propostos e noftificard o resultado & entidade beneficiaria. No caso de non
validacién dalgin proxecto, esta Ultima deberd remitir unha nova proposta
alternativa no prazo de 15 dias naturais contados desde o seguinte &
recepcion da antedita noftificacion.

5.2 A ter en conta sobre a validacion

e O numero de proxectos a validar por aceleradora serd un minimo de 3
e un maximo de 7.

e Existe a posibilidade de solicitar varios comités de validacion

e Non se admitirdn gastos subvencionables relativos ao desenvolvemento
de proxectos que non estean validados de acordo co procedemento
anterior.

e Os gastos poden ser anteriores ou posteriores & validacién, sempre que
se aftopen dentro do periodo de elixibiidade (enfre 1.12.2016 e
30.11.2017).

e Nestes proxectos deberd garantirse a proporcionalidade do apoio, de
tal xeito que non poderdn proponerse importes con diferenzas
superiores ao 50 por cento.


mailto:elena.polo.prieto@xunta.gal
mailto:juan.vicente.suarez.bouzas@xunta.gal
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e Os proxectos empresariais innovadores validados que asi o desexen
poderdn solicitar financiamento adicional a través dos fondos de
capital risco vinculados & innovacion xestionados por XesGalicia.

6 PUBLICIDADE E IDENTIDADE CORPORATIVA

No artigo 25.1.h das bases da convocatoria establecese a obrigatoriedade
para os beneficiarios de dar publicidade ao cardcter publico das actividades
obxecto da axuda e establece a sua relacion co artigo 23 das bases onde se
recolle a Rede Galega de aceleradoras de innovacion.

6.1 Manual de uso de identidade visual

O distintivo comun a utilizar por todas as aceleradoras de innovaciéon publicas
ou privadas apoiadas pola Xunta de Galicia segundo o Manual de uso de
identidade visual serd o seguinte:

(%:| xuNTA
*%:| DE GALICIA

6.2. Onde se debe utilizar o distintivo

a) Na pdxina web do programa de aceleracion:
Na que constard tamén o texto “Programa de aceleracion
subvencionado pola Xunta de Galicia a través do programa de Axudas
ds aceleradoras de apoio ao emprendemento innovador”

b) Nos catdlogos, guias, folletos e calquera outro material publicitario,
informativo ou formativo.

c) Nos anuncios e actos de difusion.

d) Nas presentaciéns relacionadas co programa de aceleracion.

Santiago de Compostela, 29 de setembro de 2017

A Xefa de Departamento de Servizos e Observatorio da Innovacién da Axencia Gale-
ga de Innovacion.

Teresa Bernal Cortegoso


http://gain.xunta.gal/artigos/267/axudas+as+aceleradoras+privadas+apoio+ao+emprendemento+innovador
http://gain.xunta.gal/artigos/267/axudas+as+aceleradoras+privadas+apoio+ao+emprendemento+innovador
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